
小分類
業務名（例）

① 電話交換業務 庁舎電話交換、総合受付・案内

② 庁舎清掃 庁舎・施設・学校等の床清掃、床ワックス、窓ガラス清掃、トイレ清掃等

③ 庁舎衛生管理 建築物環境衛生管理、空調用ダクト清掃、ねずみ・害虫等駆除、菌・カビ等防除、配水
管内清掃、汚水管内清掃、貯水槽清掃、排水池清掃等

④ その他庁舎管理 白蟻駆除・防除、上水施設維持管理、下水施設維持管理、スポーツ・文化施設維持管
理、観光施設等維持管理等

2 浄化槽管理 ① 浄化槽点検清掃 浄化槽点検清掃、汚水桝清掃

3 樹木保護管理 ① 樹木保護管理 樹木の剪定・消毒・伐採、除草、集草、雑草処分、芝生管理

① 設備機器運転監視
排水機場ポンプ保守点検、舞台設備保守点検、遊具保守点検、体育・スポーツ器具保
守点検、監視カメラ保守点検、防犯設備保守点検、ＣＴ・Ｘ線等医療用設備保守点
検等

② エレベータ保守 エレベーター保守点検

③ 消防用設備保守 消火設備・避難設備保守点検

④ 自動ドア保守 自動ドア保守点検

⑤ 自家用電気工作物保守 自家用電気工作物保安保守点検

⑥ 空調設備保守 空調設備保守点検

⑦ ボイラー保守 ボイラー設備保守点検

① 機械警備 機械による警備

② 人的警備 人員による警備

① 水質検査 水質分析・検査

② ダイオキシン類検査 ダイオキシン類検査

③ 大気検査 大気測定分析

④ 土壌分析 土壌分析

⑤ 健康診断業務 職員等の健康診断業務

⑥ その他検査業務 浄化槽法定検査、アスベスト分析・調査、食品検査、臨床検査、学校関係検査（学力
検査、知能検査、スポーツテスト等）、悪臭測定等

① 都市計画関係調査 都市計画全般に関する調査

② 交通関係調査 交通量調査等

③ 不動産等鑑定調査 固定資産等土地・家屋調査・評価、不動産等鑑定等

④ 環境アセスメント調査 環境アセスメント全般に関する調査

⑤ 市場・世論調査 市場調査、企業調査、意識調査(人が対象の調査)

⑥ 航空写真撮影 航空写真撮影（図面作成含む）

⑦ 森林関係調査 森林調査、海洋調査(人以外が対象の調査)

⑧ その他の調査 総合計画策定・支援、福祉関係計画策定・支援、環境・景観計画策定・支援、地域活
性化・行財政改革計画策定・支援、文化財関係計画策定・支援等

① 埋蔵文化財発掘調査 埋蔵文化財発掘調査、遺物実測、遺物の保存整理業務、収蔵庫くん蒸、収蔵庫環境
調査、文化財航空写真撮影、文化財図面作成

② 文化財修復業務 文化財修復・復元
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【記入例】
■希望する営業品目等（役務の提供等）

大分類
品目

中分類
種目

① 大気汚染観測機器 大気汚染観測機器の保守点検

② 水質汚濁観測機器 水質汚濁観測機器の保守点検

③ 地下水位観測機器 地下水位観測機器の保守点検

① 防災通信施設保守 防災行政無線保守点検、電話機保守点検、無線機保守点検

② 研究機器等保守 学校・病院等の研究・検査機器の保守

③ ＯＡ機器保守 ＯＡ機器保守点検、ネットワーク機器保守点検

④ その他機器保守 その他の機器保守

① 企画・製作 ＴＶＣＭ製作・広報、マスメディア・雑誌等広報・広告の企画制作

② 映画・ビデオ製作 ビデオ製作・広報、ＤＶＤ・ＣＤ製作等

① 企画・運営業務 イベント企画・運営

② 会場設営 イベント等の会場設営

①
一般廃棄物収集運搬、処
分 可燃ごみ・資源（分別）ごみ・粗大ごみ収集運搬、処分、資源ごみ買受け

② 産業廃棄物収集運搬、処分 産業廃棄物収集運搬、処分

③
特別管理産業廃棄物収集
運搬、処分 特別管理産業廃棄物（爆発物・感染物等）収集運搬、処分

14 運送業務 ① 運送業務 荷物運送、美術品輸送、貸切バス運転、車両運行管理等

15 給食業務 ① 給食業務 学校、病院等の給食調理業務

16 クリーニング ① クリーニング 白衣・シーツ等のクリーニング

①
情報システム全般の統計、
開発、維持管理

土木積算・道路管理・河川管理システム構築・保守、病院のカルテ・会計等システム構
築・保守、図書館・国保等システム構築・保守、総合システム構築・保守等

② 電子計算機用データ入力 各種電子データの入力業務

③ ホームページ制作・維持管理 ホームページ製作・保守

④ その他の情報処理業務 情報電子化処理（議事録・地図・資料等電子化）

① ＯＡ機器類 サーバ、パソコン等ＯＡ機器、電話機等電気通信機器、音響・照明機器、大型モニタ賃
貸、システム・ソフトウエア賃貸等

② 複写サービス 複合機賃貸（保守含む）

③ その他のリース・レンタル
建設機械・機械設備、仮設建物(プレハブ等）、車両、衛生用品（マット・モップ等）、
防犯関連機器、医療機器、介護・リハビリ機器等、催事資材（テーブル、椅子、テント賃
貸）、植木賃貸、発掘機材リース・レンタル等

19 研修業務 ① 研修業務 研修会等の講師派遣

20 その他 ① その他

修繕（土木関係、建築物関係、電気・通信関係、塗装・防水、機械器具、上下水管、
浄化槽等）、人材派遣（事務職・外国語指導助手等）、選挙用掲示板設置、ピアノ
調律、楽器保守、翻訳、旅行の企画・手配・補助、写真撮影（記念写真・旅行写
真）、不用品買取り、建築設備法定点検　等　※大分類１～１９に該当しないもの
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