
■代理人が入札する場合の入札書及び委任状の記入例

様式第2号（第5条関係）

億 千 百 十 万 千 百 十 円 　今般都合により　小川 花子　を代理人と定め、次の行為を行う権限を

委任します。

１　物 品 名 ○○購入

※入札金額は、消費税抜きの金額です

※入札金額の前に「￥」を記入すること ２　納入場所 宇城市松橋町大野８５番地

３　委任事項 上記物品に係る入札に関する一切の権限

物 品 名 ○○購入

※入札通知に記載してある内容 ４　代理人 住　所 宇城市松橋町松橋５６７番地

納入場所 宇城市松橋町大野８５番地 　を正確に記入する 氏　名 小川 花子

宇城市競争契約入札心得その他関係規定を承諾の上、入札します。 令和　２年　３月１５日

令和　２年　３月１５日 住　　所 宇城市松橋町曲野１２３４番地

住　　所 宇城市松橋町曲野１２３４番地 商号又は う き 商 店 有限会社

名　　称

商号又は う き 商 店 有限会社 代表者名 代表取締役 宇城 太郎

名　　称

代表者名 代表取締役 宇城 太郎 ※委任者の使用印の

　押印が必要

代 理 人 小川 花子 　 ※委任状に記載した

　　 代理人名を記載する 　宇城市長　　末松　直洋　様

宇城市長　　　　末松　直洋　様

（備考）

１　入札金額の有効数字直前に\を付すこと。

２　入札金額は、見積もった契約希望金額の　　　分の100に相当する金額を記載すること。

委　　任　　状

2 3 0 0

入　　札　　書

0金額 \ 1
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印



様式第2号（第5条関係）

十 億 千 百 十 万 千 百 十 円

宇城市競争契約入札心得その他関係規定を承諾の上、入札します。

年 月 日

宇城市長　　　　末松　直洋　様

（備考）

１　入札金額の有効数字直前に\を付すこと。

２　入札金額は、見積もった契約希望金額の110分の100に相当する金額を記載すること。

入　　札　　書

金額

商号又は

物 品 名

納 入 場 所

名 称

代表者名

代 理 人

令和

住 所



様式第2号（第5条関係）

億 千 百 十 万 千 百 十 円

宇城市競争契約入札心得その他関係規定を承諾の上、入札します。

令和 年 月 日

住　　所

商号又は

名　　称

代表者名

宇城市長　　　　末松　直洋　様

（備考）

１　入札金額の有効数字直前に\を付すこと。

２　入札金額は、見積もった契約希望金額の110分の100に相当する金額を記載すること。

３　電子くじ番号は、任意の数字３桁を必ず記載すること。

納 入 場 所

入　　札　　書

金額

電子くじ番号

物 品 名



十 億 千 百 十 万 千 百 十 円

宇城市競争契約入札心得その他関係規定を承諾の上、見積します。

年 月 日

宇城市長　　　　末松　直洋　様

（備考）

１　見積金額の有効数字直前に\を付すこと。

責任者 電話番号

名 称

見　　積　　書

物 品 名

納 入 場 所

金額

担当者 電話番号

令和

住 所

商号又は

代表者名



参考様式

商号又は
名称

代表者

１物 品 名

２納入場所

３内　　訳 以下のとおり

単価 数量 金額

B その他経費

　　一般経費

C 価格計（A＋B）

D 調整額（値引き等）

E 入札金額（C－D）

G 購入価格合計（E＋F）

記入上の注意

　１　本書の内容が確認できれば別様式でもかまいません。
　２　この物品購入内訳書は、入札金額と必ず一致すること。

物　品　購　入　費　内　訳　書

　

規格・品名等 備　　　考

（単位：円）

製造元：

F 消費税及び地方消費税相当額

型　番：A 品名：

　



　今般都合により　　　　　　　を代理人と定め、次の行為を行う権限を委任します。

１　物 品 名

２　納入場所

３　委任事項 上記物品に係る入札に関する一切の権限

住　所

氏　名

住　　所

商号又は

名　　称

代表者名 印

　宇城市長　　末松　直洋　様

委　　任　　状

令和　　　　年　　　　月　　　　日

４　代理人



様式第３号（第６条関係）

物 品 名

納入場所

　上記について指名を受けましたが、都合により入札を辞退します。

　　理由：

令和　　　年　　　月　　　日

住　　所

商号又は
名　　称

代表者名

　宇城市長　　末松　直洋　様

入　札　辞　退　届


