
宇城市入札参加者資格審査申請システム構築及び運用業務委託 仕様書 

 

１ 業務名 

宇城市入札参加者資格審査申請システム構築及び運用業務委託 

２ 業務の目的 

従来の紙による競争入札参加者資格審査申請（以下「申請」という。）において、申請を行う事

業者（以下「申請者」という。）には書類の作成や郵送等、本市には関係書類の作成、窓口等での

問合せ対応、提出書類の確認及び契約管理システムへの情報登録に相当の時間及び経費がかかって

いるため、オンラインによって申請ができる入札参加者資格審査申請システム（以下「当該システ

ム」という。）を導入することによって、行政手続に係るコスト削減及び入札契約に関する業務の

効率化を図り、生産性の向上、働き方改革、温暖化対策（脱炭素社会）等に繋げることを目的と

する。 

３ 業務の履行期間 

(1) 構築業務 

契約締結日の翌日から令和６年１１月２２日までとする。 

(2) 運用業務 

令和６年１２月１日から令和１１年３月３１日までとする。 

４ 履行場所 

  宇城市松橋町大野８５番地 

５ 業務の内容 

(1) 当該システムの構築業務 

オンラインによって申請ができるウェブサイトを受託者の管理するサーバー内に構築し、次

に掲げる全てを備えていること。 

ア 申請者にパスワード等を発行（本人特定ができる対策）すること。 

イ 申請者に発行したパスワード等は、申請者がシステム上で任意に変更できること。 

ウ 建設工事、建設コンサルタント等業務、物品の製造や売買等及び一般業務委託に分けて申

請ができるようにすること。 

エ 申請に係る書類（以下「申請書類」という。）をエクセル形式又はＰＤＦ形 式でアップロ

ードができるようにすること。 

オ 申請書類のアップロード後に取消し及び変更ができるようにすること。 

カ 委託者専用の機能（以下「管理者機能」という。）を構築すること。 

キ 管理者機能は、常に申請状況（申請中、申請済み等）を把握でき、申請の内容についても

確認することができること。また、確認状況（差戻し、審査済み等）を随時、把握できるよ

うにすること。 

なお、申請書類に不備があった場合、差戻し理由を記載した電子メールを送信できるよう

にすることとし、送信した内容を参照できるようにすること。 

ク 時期が重複する次回の定期受付（３年に１回想定）、変更及び随時受付の申請に対応し、

システム操作等に支障がないようにすること。 

ケ 変更の申請は、変更の履歴を管理できるようにすること。 

コ ウェブサイトには、申請者向けの「質問及びそれに対する回答」等の機能を有し、申請者

向けの操作マニュアルを公開すること。 

サ 業者データは、取扱品目・業務実績等、本市が希望する申請項目が業者ごとに一覧で分か



る形式で提供できるようにすること。 

シ 申請様式は、総務省が定める標準様式以外の宇城市独自様式の対応も可能であること。 

ス 将来的に近隣自治体との共同調達の運用も可能であること。 

セ 申請者に対して、申請に係る操作方法の説明会を２回程度実施すること。 

(2) 当該システムの運用業務 

当該システムの運用に当たっては次のとおりとする。 

ア 終日利用できるようにすること。ただし、保守が必要な場合を除く。 

イ 委託者及び申請者からの問合せに対応すること。 

ウ 当該システムの電子データを１日１回以上バックアップし、当該システムの稼働に影

響を与えないものとすること。 

エ 当該システムに不具合が生じた場合は、速やかに対処すること。 

オ 当該システムの委託者向けの操作マニュアルを作成し、委託者に対面で説明すること。 

カ 市ホームページ等における当該システムの周知等の作成を補助すること。 

キ 定期受付期間においては、申請者から操作に関する問合せ等が多数見込まれるため、

申請者に対する電話サポートを行うこと。 

ク システム上で、業者検索ができる機能を有すること。 

ケ Ｗｉｎｄｏｗｓ１０又はＷｉｎｄｏｗｓ１１に対応し、ブラウザ（仮想）については

Ｆｉｒｅｆｏｘ（１１５．２．１ｅｓｒ）及びｃｈｒｏｍｅで正常に動作できることと

する。 

(3) 既存の契約管理システムとの連携業務 

ア 申請の内容は、既存の契約管理システム（株式会社ＲＫＫＣＳ）に取り込める電子データ

（ＣＳＶ）にして提供すること。 

イ 取り込む電子データは、申請者の基本情報に加え、住所区分、技術者（資格の種類に応じ

た人数及びその氏名）及びその他必要な情報とする。 

ウ 申請書受付期間終了後、速やかに電子データを提供すること。 

エ 取り込む電子データに不具合があった場合は、速やかに修正し再度提供すること。 

オ 電子入札時に必要な既存業者番号について、電子データを取り込む際等に不具合が起きな

いよう対応すること。 

(4) 登録に係る今年度予定スケジュール 

ア 受付方法及び期間等周知 

  令和６年１１月上旬 

イ 申請者及び委託者への操作説明 

令和６年１１月中旬 

  ウ 定期申請受付（市内及び県内申請者） 

令和６年１２月１日から令和７年２月２８日まで 

  エ 申請者情報登録（契約管理システムへの連携） 

令和７年３月中 

  オ 定期申請受付（県外申請者） 

    令和７年１１月１日から令和８年１月中旬まで 

６ 成果品（納品先） 

(1) ウェブサイトのアドレス（受託者が管理するサーバー内） 



(2) 操作マニュアルの電子データ及び紙媒体 ２部（宇城市契約検査課契約係） 

(3) 申請書類等が記録されたＤＶＤ等の電子媒体 １部（宇城市契約検査課契約係） 

７ その他 

(1) 本仕様書に定めのない事項及び業務実施に当たって疑義の生じた場合は、委託者と協議し、そ

の指示に従うこと。 

(2) 本業務で得られた情報等については、委託者の許可なくして流用してはならない。 

８ 令和５・６年度宇城市入札参加有資格者数（令和６年３月３１日現在） 

(1) 建設工事は８３４者で、うち市内及び県内が５４２者である。 

(2) 測量・建設コンサルタント等業務は４８２者で、うち市内及び県内が２１４者である。 

(3) 物品の製造・修理・売買及び一般業務委託等９６４者で、うち市内及び県内が４４０者である。 

 


